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Google contacten beheren en  veilig stellen 

Contacten aanvullen 

Gmail bewaart automatisch van ieder verzonden bericht het e-mailadres.  Dit kan gewijzigd worden 
via: 

• Tandwiel  - Instellingen - Algemeen -  

 

 

Contacten exporteren  

Contacten kunnen worden geëxporteerd en opgeslagen als csv-bestand . 

• Ga naar  

• Klik op  
• Klik op Exporteren: 

 
• Kies de gewenste optie en klik op Exporteren. 
• Geef het bestand eventueel een andere naam (met datum!) en sla het bestand op. 
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Contacten importeren 
Opgeslagen contacten kunnen in een ander/nieuw gmail-adres worden geïmporteerd. 

• Klik op  
• Klik op Importeren -  Bestand kiezen (zoek op eigen computer) -  Importeren. 
• De contacten worden geïmporteerd en achter ieder contact staat de datum van het 

Importeren: 

 
• Deze melding kan desgewenst verwijderd worden via: 
• Klik aan de linker kant op de groep: 

 
• Klik op Meer - Groep verwijderen: 

 
• Klik op OK.  

 


