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Aanmelden bij Gmail 

 

1. Ga naar www.google.nl 

2. Klik daar op Gmail: 

 

3. Klik vervolgens op Aanmelden voor Gmail: 

 
 

4. In het volgende venster moet van alles worden ingevuld: 

5. Let op: staat de taal op Nederlands? 

 

 

6. Bijna onderaan wordt gevraagd om een secundair e-mailadres: het is niet nodig hier iets in te 

vullen! 

7. Klik op: 

 

8. Om Gmail te bereiken: http://gmail.google.com 
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9. Inloggen met de aangevraagde gebruikersnaam (zonder @gmail.com erachter) en het 

wachtwoord. Klik op Aanmelden:  

 

10. Vink aan dat de computer dit onthoudt; bij een volgende keer inloggen hoeft er niets meer te 

worden ingevuld en komt men direct in het totaalvenster van Gmail. 

11. Eenmaal ingelogd verschijnt het totaalvenster dan Gmail. 

12. Links staan de belangrijkste zaken onder elkaar. 

 
13. In Postvak IN zit nu 1 email: van het Gmail-team om u welkom te heten. 

14. Om contactpersonen toe te voegen: klik op Contactpersonen, en  vervolgens op het icoon: 

 

15. Hier kan een nieuwe contactpersoon worden toegevoegd. 

16. Voor het Importeren van contactpersonen uit Outlook Express: zie de betreffende les 

daarover. 

17. Voor het maken van een groep met adressen : zie de betreffende les daarover. 

18. Een nieuw bericht maken: 
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a. Klik op Nieuw Bericht: 

 
b. Vul alles in en klik op Verzenden: 

c. Erg handig is de optie Spelling controleren: 

 

d. Spam: Gmail zorgt zelf voor het verwijderen van Spam; over het algemeen werkt dit 

uitstekend! 

 

 


